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MINISTERIQ DE 3ALUD
INSTITUTO DE GESTION DE SERVICIOS DE SALUD
INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITAGION
“Dra. Adriana Rebaza Floras" Amistad Perti-Japdén

Resolucion Directoral

Visto el Expediente N°15-INR-008461-001, que contiene la Nota Informativa N° 171-2015-
OEAIDE/ANR emitido por la Oficina Ejecutiva de Apoyo a la Investigacion y Docencia
Especializada;

CONSIDERANDO:

Que, con la finalidad de establecer los procedimientos estandarizados acorde a las
normativas nacionales e internacionales en el archivo para prevenir la destruccion de
documentacion relacionada a ensayos clinicos del Centro de Investigacion del Instituto
Nacional de Rehabilitacién ‘Dra. Adriana Rebaza Flores” Amistad Peri-Japén;

Que, con Nota Informativa N°171-2015-OEAIDE/INR, la Directora Ejecutiva de la Cficina
Ejecutiva de Apoyo a la Investigacion y Docencia Especializada, remite el proyecito de
documento normativo;

e-=lQue, en tal sentido, es pertinente aprobar la Directiva Administrativa propuesta, con la
S/ correspondiente Resolucion Directoral; para su aplicacion en el ambito correspondiente;

De conformidad con la Ley N° 26842, Ley General de Salud, Ley N° 27444, Ley del Proce-
dimiento Administrativo General, Resolucion Ministerial N° 526-2011/MINSA, aprueba las
Narmas para la elaboracién de documentos normativos def Ministerio de Salud, Ley N°
29733 - Ley de Proteccion de dafos, Ley N° 25323 ~ Ley del sistema Nacional de archivos.
Decreto Ley N°19338 — Ley del sistema de defensa civil y Resolucién Ministerial N°® 715-
2006-MINSA, aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto Nacional
de Rehabilitacion y en uso de las atribuciones conferidas;

Con el visado de la Directora Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Apoyo a la Investigacion
y Docencia Especializada, del Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico, y de la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica del Institutc Nacional de
Rehabilitacion “Dra. Adriana Rebaza Flores” Amistad Pert-Japin,

SE RESUELVE:

Articufo 1°- Aprobar la Directiva Administrativa N° 004-INR/CEAIDE - V.01 "Directiva
Administrativa que establece los procedimientos para prevenir la destruccion de
documentacion relacionada a ensayos clinicos en el Centro de Investigacion del Instituto
Nacional de Rehabilitacion ‘Dra. Adriana Rebaza Flores” Amistad Pera-Japén, el cual
consta de tres (03} folios.

Articulo 2°.- El documento Normativo aprohado en el articufo precedente, es de aplicacion
en el ambito del Centro de Investigacion de la Oficina Ejecutiva de Apoyo a la Investigacion
y Docencia Especializada del Instituto Nacional de Rehabilitacion ‘Dra. Adriana Rebaza
Flores” Amistad Peru-Japén, su implementacion y difusion es de competencia del
responsable a cargo de la unidad orgénica.
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MINISTERIO DE SALUD
{NSTITUTO DE GESTION DE SERVICIOS DE SALUD
INSTITUTC NACIONAL BE REHABILITACION
“Ora. Adrlana Rebaza Fiores" Amistad Peni-Japon

Articulo 3°- Disponer que fa Oficina de Estadistica e Informatica efectué la publicacion
del documento aprobado en la pagina Web Institucional.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

JHMCAIMPAIL
eo { ) OEAIDE
[ ] Oficina Ejscutiva da Planeamiento Estratégics
( } Oficina de Asesoria Juridica
{ }Funcionano Respunsakle da la Pagina Web-INR
{ } Archive




“DECENIO DE LAS PERSDONAS CON
DISCAPACIDAD EN EL PERLY"
“Afio de fa Diversificacién Productiva v del
Fortalecimienta de fa Educacidn”®

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°004-INR/OEAIDE ~ V.01

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS PARA PREVENIR
LA DESTRUCCION DE DOCUMENTACION RELACIONADA A ENSAYOS CLINICOS EN EL
CENTRO DE INVESTIGACION DEL INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION
“DRA. ADRIANA REBAZA FLORES” AMISTAD PERU-JAPON”

l. FINALIDAD
Establecer ios procedimientos Estandarizados acorde a las normativas nacionales e
internacionales en el area de archive para prevenir la destruccién de documentacion
relacionada a ensayos clinicos en el Centro de Investigacion del [nstituto Nacional de
Rehabilitacion "Dra. Adriana Rebaza Flores” Amistad Peard — Japon.

I, OBJETIVO
Establecer un procedimiento para prevenir la destruccion de documentacion relacionada a
ensayos clinicos en el Centro de Investigacién del Instituto Nacional de Rehabilitacion “Dra.
Adriana Rebaza Flores" Amistad Perg — Japén.

Il.  AMBITO DE APLICACION
La presente Directiva esté dirigida a los profesionales, Técnicos e investigadores que faboran
en el Centro de Investigacién del Instituto Nacional de Rehabilitacion "Dra. Adriana Rebaza
Flores" Amistad Per) - Japon”.

V. BASE LEGAL

Ley N° 26842 - Ley General de Salud.

Ley N° 27444 - Ley del procedimiento administrativo general.

Lay N° 27658 ~ Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del estado.

Ley N° 29733 — Ley de Proteccién de datos

Ley N® 25323 ~ Ley del sistema Nacicnal de archivos.

Decreto Ley N°® 19338 - Ley del sistema de defensa civil,

Decreto Supremo N°030-2002-PCH, aprueba el Reglamentc de la Ley Marco de

Modernizacién de la Gestion del Estado.

» Decreto Legisfative N°1161, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de organizacion y
funciones del Ministerio de Salud.

s Resclucidn Ministerial N° 526-2011/MINSA, Normas para la elaboracion de documentos
normativos det ministerio de Salud.

» Resolucion N° 52095-CN-CMP-2007, aprueba el Cédigo de Etica y Deoniologia de
Colegio Medico del Perq.
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V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Prevencion del siniestro:
Siniestro por incendio en archivos
. Realizar ia inspeccidn y reconocimiento del ambiente que ocupa el archivo,
identificando los posibles riesgos internos v externos.
Mantener las conexiones eléctricas adecuadamente
No sobrecargar los tomacorrientes
Contar con sistemas automaticos de interrupcidn eléctrica.
Se debe evitar el empleo de materiales combustibles que facilite fa propagacién
del fuego.
Esta prohibido fumar en los ambientes destinados a archivo.
. Contar con la necesilad adecuada de extintores,
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE ESTABLEGE LOS PROCEDIMIENTOS PARA PREVENIR LA DESTRUCCION DE
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. Ante cualquier ancmalia de las instalaciones eléctricas comunicarse con el area
de Servicics Generales,

. Los equipos de computo deben estar conectados a un sistema de puesta a tierra.

. Mantener actualizados los nimercs telefonicos de los contactos de emergencia:
bomberos, Defensa civil.

. Deben estar sefializadas las vias de evacuacion.

Siniestro por Inundacion en aéreas de archivos

. Realizar una revisién general de la ubicacion geografia de la infraestructura, asi
como del material que esta construido

. Sera necesario revisar techos, puertas, ventanas, existencia de grietas en las
paredes, red eléctrica, conductos de agua y desaglie.

. Los documentes deben estar instalados en estanterias y/o muebles a una altura
considerable del techo, evitando su apilamiento en el suelo.

. En caso de suscitarse un siniestro se debe priorizar los documentos mas
valiosos.

. Considerar la participacion activa del personal del Centro de Investigacion.

. Desactivar el sistema eléctrico al finalizar las jornadas diarias de trabajo.

. Evitar obstaculos en pasadizos, puertas y escapes.

. No colocar documentos en el piso.

. Elaborar un directorio telefonico de emergencia.

. Instruir al personatl, asignandotes responsabilidades.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
En la presente directiva se establecen los siguientes procedimientos:

En caso de Siniestro por Incendio en archivos se establecen los siguientes
procedimientos:

. Proceder a la desactivacicn del sistema eléctrico general,

. Activar los extintores de polvo quimice seco,

* Liamar a los organismos de emergencia (Bomberos, Defensa Civil efc.)

. Evacuar los documentos afectados priorizandoe los documentos vitales.

. La recuperacion del material siniestrado debera ser realizado por personal

especializado,

Siniestro por Inundacién en aéreas de archivos

Corte inmediato del fluido eléctrico.

Desconectar todo tipo de aparato eléctrica,

Cubrir los documentos de plastico, si la inundacién proviniera del techo.
Evacuar cuidadosamente los documentos afectados priorizando la
documentacién.
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° Comunicacion inmediata con las autoridades de Defensa civil y compafiia de
Bomberos.
. El secado de los documentos deberd ser por ventilacion.

Vil. RESPONSABILIDADES

7.1 Son responsables del cumplimiento de fa presente Directiva: La Oficina Ejecutiva de
Apoye a la |nvestigacién y Docencia Especializada, la Unidad Funcional de
Investigacion y Desarrollo de Tecnolegias, el Equipo de Desarrollo de la Investigacian
Clinico-epidemiologico y Ensayos Clinicos del Instituto Nacional de Rehabilitacion “Dra.
Adriana Rebaza Flores” Amistad Perd - Japdn”, asimismo de programar, de ejecutar,
monitorear y evaluar las actividades en ei ambito de su competencia.

Vi, DISPOSICICNES FINALES
8.1 Lapresente Directiva Administrativa entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacian.

8.2 La presente directiva sera modificada, acorde a las normativas complementarias que
emita el Ministerio de Salud.




